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Gesamtschule der Stadt Mülheim an der Ruhr  

Willy-Brandt-Platz 1 

45476 Mülheim an der Ruhr 

 

   
 

Anleitung zum digitalen Klassenbuch 

WebUntis für Erziehungsberechtigte  



Seite 2 von 9 
 

  

Inhalt  

  

1. Einführung  

2. Registrierung und Anmeldung 

3. Funktionen des digitalen Klassenbuchs  

4. UntisMobile (App für das Smartphone/Tablet)  

  



Seite 3 von 9 
 

Sehr geehrte Eltern, 

sehr geehrte Erziehungsberechtigte, 

sehr geehrte Betreuende, 

wir nutzen WebUntis als Informationsplattform für die Zusammenarbeit mit Ihnen. 

1. Einführung 

Was ist WebUntis?  
WebUntis ist ein elektronisches Klassenbuch, das Ihnen die Möglichkeit bietet, sich online und 

unabhängig von Ihren Arbeitszeiten über den aktuellen Stundenplan, die Anwesenheit und das 

Verhalten des Kindes in der Schule zu informieren. 

Alle Erziehungsberechtigten bekommen einen eigenen Zugang. Sie haben mit Ihrem Zugang Zugriff 

auf die Daten aller ihrer Kinder an unserer Schule. 

Welche Möglichkeiten bietet WebUntis?  
Sie können mit einem persönlichen Passwort: 

• schulische Termine überblicken 

• Nachrichten von Lehrerinnen bekommen (z. B. 

Elternbriefe, Ausflugsinformationen, …) und 

Lehrerinnen schreiben. 

• Klassenbucheinträge verfolgen 

• Fehlzeiten und Verspätungen ansehen 

• eine Abwesenheit melden (Krankmeldung) 

• ein automatisches Entschuldigungsschreiben 

erstellen 

• den Aktuellen Stundenplan mit Vertretungen 

einsehen 

Ist WebUntis ein sicheres System?  
Ja, denn nicht jeder Benutzende darf alles: 

Sie können nur die Informationen einsehen, die persönlich Ihre Kinder betreffen. 

Die Lehrkräfte haben Zugriff auf den eigenen Stundenplan und die Pläne der Klassen. 

Selbstverständlich können nur registrierte Eltern die Daten Ihrer eigenen Kinder einsehen. Die Daten 

des digitalen Klassenbuches liegen auf Servern in Deutschland und Österreich und werden von der 

Firma Untis in einem speziellen Rechenzentrum verwaltet. Der gesamte Datenbestand unterliegt 

deutscher und europäischer Rechtsprechung.  

Die Kommunikation über den Browser läuft über eine verschlüsselte Verbindung - erkennbar am 

„https://“ in der URL bzw. dem Schlosssymbol am Anfang der Adresszeile. 

Welche Zugangsmöglichkeiten gibt es?  
Der Zugriff auf WebUntis erfolgt online über einen Webbrowser wie z.B. Chrome, Firefox, Edge oder 

Safari. 

Hierfür sollte die aktuelle Version des jeweiligen Browsers genutzt werden. 

Der Zugriff kann auch über die „Untis Mobile App“ (Download im App-Store oder bei Google Play) 

erfolgen. Wir empfehlen den Zugriff über den Webbrowser statt über die mobile Version, da die 

Webversion ausgereifter ist und einen höheren Funktionsumfang bietet. Für die meisten 

Alltagsfunktionen reicht die mobile App dennoch vollkommen aus. 

2. Registrierung und Anmeldung 

Wie kann ich mich für Webuntis registrieren?  
Auf den folgenden Seiten finden sie eine Anleitung zur Selbstregistrierung in WebUntis. Sie benötigen 

hierfür die bei uns an der Schule hinterlegte E-Mail-Adresse. 

Zur Selbstregistrierung für Erziehungsberechtigte in WebUntis gibt es auch ein selbsterklärendes 
Video auf YouTube: https://youtu.be/HwJOfWCgq5o  

https://youtu.be/HwJOfWCgq5o
https://youtu.be/HwJOfWCgq5o
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Sollte uns bisher noch keine E-Mail-Adresse vorliegen, können Sie uns diese gerne 

online mitteilen: 

https://forms.office.com/e/KUNz6TWCLG  

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten nicht an Ihre Kinder weiter, da sich diese 

ansonsten selbst krankmelden können. Ihre Kinder haben einen eigenen Zugang 

mit separaten Rechten. 

Gehen Sie auf die Seite  https://www.webuntis.com/. Bei einem Mobilgerät tappen 

Sie dann auf „Im Browser verwenden“. 

Schulname: Suche mit der Postleitzahl 45476 ergibt die Willy-Brandt-GES 

Nach Eingabe des Schulnamens gelangen Sie zu folgender Seite: 

 
Die Registrierung kann nun entweder durch Klick auf den Registrierungslink der E-Mail oder durch 

Eingabe des Bestätigungscodes in WebUntis abgeschlossen werden. Wählen Sie dann noch ein 

persönliches Passwort aus und schließen die Registrierung somit ab. 

  

Über den Link „Registrieren“ können 

Sie sich nun selbst in WebUntis 

registrieren. Hierfür müssen Sie die 

bei uns an der Schule hinterlegte E-

Mail-Adresse angeben. Bei 

Übereinstimmung wird Ihnen eine 

Bestätigungs-E-Mail zugesandt. 

hinterlegte E-Mail-Adresse 

Per E-Mail zugeschickter Code 

https://forms.office.com/e/KUNz6TWCLG
https://www.webuntis.com/
http://www.webuntis.com/
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Anmelden bei Webuntis 
Gehen Sie auf die Webseite https://webuntis.com/. Suchen Sie die Willy-Brandt-Schule, am besten mit 

der Postleitzahl 45476. Nach Auswahl der Schule können Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und dem 

von Ihnen gewählten Passwort anmelden. 

2. Funktionen des digitalen Klassenbuchs 

Der Übersichtsbildschirm 

 

Links finden Sie das Menü mit den unterschiedlichen Funktionen von Webuntis. Den Hauptteil des 

Bildschirms nimmt der Informationsbereich ein. Bei der Anmeldung befinden Sie sich bei „Heute“ mit 

den Nachrichten zum Tag. 

Im Menü finden Sie die verschiedenen Funktionen: „Heute“, „Übersicht“, „Mein Stundenplan“, 

„Abwesenheiten“ und „Hausaufgaben“, „Dienste“ und „Meine Daten“. 

Um die Registrierung abzuschließen, geben Sie 

bitte in die dafür vorgesehenen Felder ein 

geeignetes Passwort ein. Nach dem Klick auf 

„Speichern“ können Sie sich unter „Login“ mit 

Ihren Daten im digitalen Klassenbuch anmelden. 

 

Geben Sie Ihre Zugangsdaten niemals an andere 

Personen weiter! Auch nicht an Ihre Kinder / 

Partner. 

https://webuntis.com/
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Menüpunkt Übersicht 
Dies ist der wichtigste Menüpunkt! 

Die Abwesenheiten der letzten Zeit werden angezeigt. Sie können ihr Kind abwesend melden (siehe 

unten) sehen, welche Klassendienste in der Woche vergeben sind, und welche Hausaufgaben 

aufgegeben wurden (der Eintrag ist für die KollegInnen nicht verpflichtend. Wir haben das Logbuch), 

falls die LehrerInnen diese in Webuntis eingetragen haben. (Der Eintrag der Hausaufgaben in Webuntis 

ist zurzeit nicht verpflichtend, da in der Abteilung 1 (Klasse 5 bis 7) das Logbuch dafür verwendet wird. 

Die älteren Schülerinnen und Schüler lernen, sich selbst zu organisieren.) 

Krankmeldung 
Hier können Sie ihr Kind abwesend melden, wenn es krank ist oder zu spät zur Schule kommt. Wenn 

Sie Ihr Kind für den aktuellen Tag abwesend melden, so ersetzt dies den Anruf beim Sekretariat. 

Für geplante Termine (Arztbesuch, Führerscheinprüfung, Vereinsveranstaltungen, …) müssen Sie 

weiterhin einen Antrag auf Beurlaubung bei der Klassenleitung stellen. 

Wenn Ihr Kind Ihr Zugangspasswort erhalten würde, könnte es sich selbst abwesend melden, was 

natürlich wenig sinnvoll ist – und wir müssten wieder darauf bestehen, dass Sie Ihr Kind telefonisch 

abwesend melden. Halten Sie also bitte Ihr Passwort vor Ihrem Kind geheim! Diese Meldung ist keine 

Entschuldigung, wir brauchen daher in jedem Fall eine schriftliche Entschuldigung, wenn Ihr Kind 

wieder in die Schule kommt.  

Mitteilungen 
Webuntis ist der einzige offizielle digitale Kommunikationskanal zwischen Eltern und Lehrern (kein 

Teams, keine E-Mail). 

 
Auf der linken Seite kann man zwischen „Posteingang“, „Gesendet“ und „Entwürfe“.  Sie können 

allen Lehrkräften, die ihr Kind unterrichtet, eine Mitteilung schicken. Bitte beachten Sie übliche 

Arbeitszeiten. Sehen Sie davon ab, Nachrichten nach 17 Uhr oder am Wochenende zu 

schreiben. Erwarten Sie keine Antworten außerhalb üblicher Arbeitszeiten an Werktagen. 

Sie können Nachrichten lesen, beantworten, ausdrucken und löschen oder neue Nachrichten 

schreiben. 

Lehrkräfte können Eltern eine Nachricht schicken. 
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Mein Stundenplan / Mein Stundenplan (Beta) 
Hier finden Sie den tagesaktuellen Stundenplan Ihres Kindes mit Zeiten, Fach, Raum und Lehrkraft. 

Abwesenheiten 
Wann war mein Kind nicht in der Schule? Ist die Stunde schon entschuldigt? Mit den Abwesenheiten 

haben Sie einen schnellen Überblick über entschuldigte und nicht entschuldigte Fehltage. 

Genauere Informationen zu einzelnen Stunden finden Sie bei den Fehlzeiten. 

3. UntisMobile (App für das Smartphone/ Tablet)  
Die Registrierung funktioniert nur im Webbrowser, nicht in der App! 

Das digitale Klassenbuch lässt sich auch auf einem Smartphone und/oder 

einem Tablet benutzen. 

Die dafür vorgesehene App heißt „Untis Mobile“ und kann im Google 

Playstore für Android Smartphones oder im App Store für iOS-Geräte 

gefunden und installiert werden. 

Die App ist kostenlos. Die kostenpflichtige Premium-Version benötigen Sie 

für keine der Funktionen, die die Willy-Brandt-Schule anbietet. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Auch in der mobilen App von Untis müssen Sie sich anmelden. Suchen Sie die Schule (am besten mit der 

Postleitzahl 45476) und geben Sie ihre Anmeldedaten einmalig ein: 

Nach dem Sie die App auf Ihrem Smartphone oder Tablet installiert und gestartet haben, erscheint bei der ersten 

Nutzung der folgende linke Bildschirm. 

Drücken Sie auf „Anmelden“. 

Geben Sie hier bitte die Postleitzahl der WBS ein: 

45476 
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Wählen Sie die Willy-Brandt-GES aus. Auf der folgenden Seite melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten an: 

Haben Sie schon einen Zugang für Webuntis, zum Beispiel für ein Kind an einer anderen Schule, können Sie in 

Ihrem Profil den weiteren Zugang für Ihr Kind an der Willy-Brandt-Schule hinzufügen. 

Nach erfolgreichem Einloggen können Sie die App zum Einblick in die Stundepläne Ihrer Kinder nutzen. 

Allerdings bietet die App nicht den gleichen Funktionsumfang wie die Version im Browser! Für die alltäglichen 

Aufgaben reicht die App aus. 

Sie können in der App: 

• den tagesaktuellen Stundenplan mit Vertretungen sehen, 

• Nachrichten von LehrerInnen und der Schulleitung lesen, 

• Ihr Kind krankmelden, 

• Fehlzeiten und entschuldigte/unentschuldigte Stunden sehen, 

• Nachrichten an die LehrerInnen schreiben, die Ihr Kind unterrichten. 

Die Bereiche 
Start: Abwesenheiten kontrollieren 

und Krankmeldung 

Stundenplan: aktueller Stundenplan 

Benachrichtigungen: Meldung vom Untis-System. In der Praxis nicht von Bedeutung. 

Mitteilungen: Nachrichten von Lehrerinnen bekommen und an Lehrerinnen schreiben. 

Profil: Ein paar Einstellungen und von UntisMobile abmelden. 

Hier geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein 

Ihr selbst gewähltes Passwort 
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Aktueller Stundenplan 
Unter „Stundenplan“ finden Sie den aktuellen Stundenplan Ihrer Kinder. Für den Fall, 

dass sie mehrere Kinder an der WBS haben, können Sie hier zwischen den 

Stundenplänen der verschiedenen Kinder wechseln. 

Sie können Vertretungen, Entfall, und Veranstaltungen finden. So wissen Sie immer, 

wann ihr Kind in der Schule sein müsste. Hier im Beispiel war am Dienstag 

Elternsprechtag, und somit kein Unterricht. 

Krankmeldung und Fehlzeiten 
Im Bereich „Start“ können Sie Ihr Kind 

krankmelden. Dieser Eintrag ersetzt dann den 

Anruf im Sekretariat. 

Sie sehen auch, wann ihr Kind gefehlt hat, und welche Fehlzeiten 

entschuldigt sind. 

Die Funktion „Meine Termine“ nutzen wir an Willy-Brandt-Schule nicht. 

Gehen Sie auf „Meine Abwesenheiten“. Dann sehen Sie die 

Abwesenheiten Ihrer Kinder, den eingetragenen Grund der 

Abwesenheit, den Entschuldigungsstatus und einen eventuellen 

Informationstext. Mit dem Trichter oben rechts können Sie den 

Zeitraum auswählen. 

Mit dem großen Plus-Symbol können Sie Ihr Kind krankmelden. 

Meldung abschicken 

Name des Kindes und anderes Kind wählen 

Dauer der Krankmeldung. Der aktuelle 
ganze Tag ist voreingestellt. 

 

 

Wählen Sie einen Grund aus: krank, 
Verspätung, anderer Grund (bitte bei 
Notiz näher beschreiben). 

Platz für weitere Informationen 

Kommunikation mit den Lehrkräften 
Im Bereich Mitteilungen können Sie Nachrichten an die Lehrkräfte Ihres Kindes schreiben, und 

Nachrichten von den Lehrkräften erhalten. Bitte beachten Sie übliche Arbeitszeiten. Sehen Sie 

davon ab, Nachrichten nach 17 Uhr oder am Wochenende zu schreiben. Erwarten Sie keine 

Antworten außerhalb üblicher Arbeitszeiten an Werktagen. 

Sie können Nachrichten lesen, beantworten und löschen oder neue Nachrichten schreiben. 

Neue Krankmeldung 


